3.4.2
本會－會議室及各項器材用品借用管理辦法


[bookmark: _GoBack]社團法人中華民國牙醫師公會全國聯合會
會館場地及各項設施借用管理辦法

14
醫師法

3.4.1
本會－會議室及各項器材用品借用管理辦法
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(85.07.21) 第六屆第二次理事會修定通過
  (91.03.17) 第七屆第十二次理事會修定通過
(92.01.05) 第八屆第四次理事會修定通過
(93.06.27) 第八屆第十次理事會修定通過
                              (98.12.20) 第十屆第七次理事會修定通過
                              (99.06.20) 第十屆第九次理事會修定通過 
(109.06.21) 第十三屆第十三次理事會修定通過

	一、本會為便利會員和醫事團體等開會或舉辦演講會、講習會等活動，特將會館場地及各項器材設施提供使用。
二、會議室場地使用時間：每日上午八時至十二時，下午一時至五時，晚上六時至十時，深夜十時至一點。設備器材申請租借時間：限週一至週五上午九點至下午五時三十分（如有特殊情況本會將另行通知）。
三、借用單位需於三天前向本會辦理借用手續，應填妥相關登記表（詳表格一）或申請表（詳表格二），經秘書長報理事長核准，預繳50﹪訂金並於使用前繳清全額，屆時如不使用，訂金恕不退還，亦不得轉借他人。
四、貴重物品請使用人自行保管，會議室各項設備，請多加愛護使用並保持場地清潔，如有損壞，借用人及具保人均須負賠償責任。
五、借用單位需由一名會員醫師具保，並於歸還時與會務人員共同清點。
六、使用本會議室其內容應遵守政府法令及社會善良風俗，如有違者，本會得隨時停止其使用。
七、借用本會場地或器材設備，使用後應恢復原狀,若有破壞原建築物及設備者,需照價賠償,並負責修復完畢，借用單位不得有議。
八、場地收費標準表：

	區   別
	容 納 量
	　場　　地　　費　　用　

	
	
	8～12點
	13～17點
	18~22點
	22~1點

	第一會議室
	72人
	10，000
	10，000
	10，000
	10，000

	配合本會活動廠商產品
	以每３０分鐘為一單位，費用2，500

	第二會議室
	18人
	5，000
	5，000
	5，000
	5，000

	第三會議室
	12人
	2，000
	2，000
	2，000
	2，000

	多功能會議室
	10人
	2，500
	2，500
	2，500
	2，500

	＊上表費用不含清潔費，每次需加收1,000元
備註：
1、租借時段逾時每半小時者加收300元。
2、本會會員或醫師團體借用，依上表收費；若為本會會員或醫事團體借用，場地費用可享三折優惠；與本會合辦活動，場地費用五折收費。
3、各會議場地收費可用設備包含:
(1) 第一會議室:固定式會議桌椅、固定式桌上型麥克風、電動螢幕、活動式白板。(可錄音設備需另外收費)
(2) 第二會議室:固定式會議桌椅、固定式桌上型麥克風、電動螢幕、活動式白板。(無錄音設備需自行準備)
(3) 第三會議室: 固定式會議桌椅(無錄音設備需自行準備)
(4) 多功能會議室:活動式桌子、固定及活動式椅子、80吋投影螢幕、可上網。(無投影機、麥克風、錄音機需自行準備)
4、值班人員加班費，請租借單位支付每個時段壹仟元（假日時段、深夜時段）。
5、本會不供應茶水及垃圾清理等事務，敬請借用單位自行負責處理。
6、不予供應茶水。


九、各項設施收費標準表
	器材名稱
	單位
	費用
	備註

	投影機
	每台
	500
	

	雷射指示器
	每支
	100
	

	攜帶型單槍多媒體放映機
	每台
	1500
	

	無線麥克風
	每支
	100
	

	乾洗手機
	每台
	200
	

	錄音設備（自行錄音）
	天
	500
	

	視訊軟體
	一次
	500
	



	特殊器材名稱
	單位
	費用
	備註

	口內攝影機—人身鑑定
	每台
	1000
	醫審

	攜帶型X光機—人身鑑定
	組
	4000
	醫審

	筆記型電腦—人身鑑定
	每台
	4000
	醫審

	攜帶型醫療設備
	每台
	3000
	口衛

	紅外線熱像測溫儀
	每套
	3500
	


註：租借特殊器材者，若是用以社會公益活動時，另議。
十、場地管理事宜由財務委員會兼任之；器材設備管理事宜因部份器材設備之特殊性，由各委員會承辦人員兼任之。
十一、本會會議室及器材設備借用之優先順序，以本會所舉辦的各項活動或會議為優先，請其他申請借用單位配合本會協調與安排。
十二、本管理辦法經理事會通過後實施，修改時亦同。
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